S5TAROSTWO
POWIATU WOLOMINSKIEGO
Centrum Pomocy Redzinie

05-200 WOLOMIN

ul. Legiondw 78

tel, 776-44-95 196, faz 776-44-25

KWE/0913/24/02 Waolomin, dnia 09.09.2002 rok.

PROTOKOL

kontrali przeprowadzonej w Domu Pomocy Splecznej w _Radzyminie przy ulicy
Konstytucji 3 - go Maja Nr 7 pod wzgledem merytorycznym oraz realizacji zalecen
z poprzedniej kontroli przeprowadzonej w dniu 29.01.02. przez podinspektora kontroli
wewnetrznej - Jerzego Wierzbe, dziafajacego na podstawie upowaznienia Nr 3/2001
-zgodnie z art. 35 ust. 5 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

(Dz. U. Nr 81 poz. 578 ze zmianami ).
W kontroli uczestniczyt Dyrektor D P S - Pan Leszek Mikofajewski i Gldéwna
Ksiegowa - Pani Maria Dobrzyriska.

Kontrolowany obiekt skiada sie z czterech budynkdw :
-gtéwnego z zapleczem gospodarczym, mieszczacego oddziat kobiet | mezezyzn,
-pawilondw SUE - RYDER , stanowiacych dwa oddzialy kobiece,
-budynku mieszkalino - biurowego zamieszkiwanego przez siostry zakonne.

W placéwee na dzien kontroli przebywa 141 mieszkaricdw ( w tym 41 mezczyzn).

Personel placéwki stanowig :

Administracja..inan.. 7 etatOW oo e 7 oséb
w skiad ktérej wchodzg :

-Dyrektor, Gi. Ksiegowa, Kier. Dz Administracji, magazynier, kadrowa, ksiggowa,
kasjerka. '
Pracownicy socjalni......... 28t e 2 osoby
L@KATZ eoveriereaeresivmnericveccesssncesanaaas 0,75 €8t .ceoceeeeeeveceercsnrnr s 1 osoba
Terapeuta zaje cCioWY...... =) V- | SOOI 1 oscba
ObsStUga e 20 etatAW oo 210séb
w skiad ktdrej wchodza

-praczki, kucharki, kierowca, dozorcy, konserwator.

Pielegniarki. o, 14 etatOW ..ot 14 osdb
POKOJOWE oot eniiiieeee e 326etaty oo, 32 osoby
Razem.... erevanresstssasiessransanstntbansssanen 76,75 @tatU....cceereecserssensecssasesserssiane 78 oséb
Przy planowanej liczbie etatow ........cccoiiiiii 82 oséb
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‘Dom Pomocy Spolecznej W Radzyminie jest przeznaczony dla os6b somatycznie

przewlekle chorych. -
Do zakresu dziatai D P S nalezy:

-zabezpieczanie $wiadczen medycznych,

-opieki bezpoéredniej,

-usiug higieniczno - sanitarnych,

-osobistych, '

-wyZywienie,

-utrzymanie czystosci, :

-catosci
mieszkaricéw placowki.

W celu zabezpieczenia skutecznoéci metod dzialania funcjonuje w placéwce system
kontroli wewnetrznej, opierajacy sie na nastepujacych zasadach :

- sprawdzania biezacych czynnosci | pracesdw podczas wykonywanych zadari przez
poszczegoinych pracownikéw Domu oraz badanie zgodnoéci postepowania
z obowiazujacymi aktami normatywnymi zewnetrznymi | wewnetrznymi.

Kontrola obejmuje caloksztaft dziatalnosci poszczegoinych komdrek organizacyjnych
placowki.

Do kontroli przedstawiono “Instrukcje kontroli wewnetrznej | obiegu dowoddéw
finansowo - ksiggowych * wydang W formie zarzadzenia wewngtrznego

Dyrektora, zawierajaca nastgpujace rozdzialy :

1. Regulamin kontroli wewnetrznej,

2. Qgdlne zasady wystawiania, obiegu i kontroli dokumentow,

3. Operacje pieniezne i rachunkowe,

4. Tryb pobierania zaliczek,

5. Srodki trwale | inwestycje,

6. Instrukcja zaopatrzenia materiatowo - technicznego,

7. Gospadarka sktadnikami majatkowymi,

8. Obieg dokumentdw materiatowych,

g. Zatrudnienie i place,

10. Wykaz drukow,

11. Instrukcja kancelaryjna i obiegu dokumentow w DPS.

Inwentaryzacia majatku  jest przeprowadzana na podstawie Zarzadzenia
wewnetrznego Dyrektora. Spisem objete s3 Srodki trwate | wyposazenie- co dwa lata
oraz $rodki pieniezne - raz w roku.

Wydawanie z magazynéw artykuidw spozywczych odbywa sig codziennie
z biezacym nanoszeniem na kartoteki, natomiast roziiczenie rozchoddw ilosciowo -
wartosciowe dokonywane jest raz w miesiacu na podstawie dziennych raporiow
zuzycia. Przychody rozliczane sa na biezaco wediug faktur. Jadiospisy s3
sporzadzane przez dietetyczke w oparciu © obowigzujace przepisy w tym
zakresie.Podstawe stanowi dzienna stawka Zywienia na jednego mieszkarica, ktdra
od 1998 roku wynosi dla Doméw Somatycznie Chorych - 7,00 zt oraz wartoss
kaloryczna positkdw, kidra wynosi okofo 3000 kcal.

Waszyscy pracownicy majacy bezposredni i posredni kontakt z zywnoscig, posiadajg
aktuaine ksigzeczki zdrowia, —

innych niezbednych ‘czynnosci dé utrzymania  funcji zyciowych

Dokonane kontrole Terenowej Stacii Sanitamo - Epidemiologicznej potwierdzily

prawidiowosé gospodarki zywieniowej w D P S Radzymin.




rozlicze  obowigzujacy ‘:

Skontrolowano  rozmowy telefoniczne i system

w tym zakresie. _
Rozmowy rozliczane s§ miesigcznie w oparcid o wydruki zarejestrowane przez

centralke Domu w rozliczeniu na poszczegdine numery wewnetrzne. Kierownik
Administracji dokonuje rozliczer rozméw w oparciu o kontrolke rozmow | wydruki,
Kosztami obciazane sg osoby, ktore korzystaly z rozmow prywatnych.

Ponadto skontrolowano realizacje zalecen z poprzedniej kontroli :
W tym zakresie przedstawiono do kontroli zaktualizowany “Zakiadowy Plan Kont “

Dokument ten zostat zweryfikowany zgodnie z zaleceniami zawartymi w protokole

kontroli z dnia 29. 01. 02.
“Regulamin zatrudnienia i plac” zostat réwniez opracowany wlasciwie, po uprzedniej

konsultacji z Wydzialern Finansowym Starostwa.

Konfrolowana Jednostka zarzadza majatkiem w sposéb wiasciwy, dokumentacja
prowadzona jest zgodnie z cbowiazujacymi przepisami w fym zakresie.

‘ Protokét sporzadzono tylko do uzytku stuzbowego, w trzech jednobrzmigcych
! egzemplarzach z ktorych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Protokét podpisano bez zastrzezed ( z zastrzezeniami ) CO do:

.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

- - . . “’-“-—‘__—__-
Przeprowadzong kontrolg wpisano do ksigzki kontroli pad poz. NI, ...lbeceeicrennnes

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.
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